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I INSTRUCCIONES. -

Antes de solicitar un préstamo del ORES FOVIMAR, lea cuidadosamente la
presente Guia. Para mayor informacién o resolver alguna duda, podrd
dirigir un mensaje a los correos, llamar a los teléfonos consignados en el
listado siguiente o apersonarse a cualquiera de los médulos de atencidén al
cliente.

A. RECOMENDACIONES

1. PRIMERO: SABER SI TENGO CAPACIDAD DE CREDITO: Este punto le
permitird saber si cuenta o no con la capacidad crediticia
(liguidez) para obtener un préstamo; la constancia de capacidad
de crédito podra ser solicifada mediante mensaje naval de
acuverdo al formato especificado (ANEXO 1), mensaje e-mail
(ANEXO II) a finanzas@fovimar.com o acercdndose a cualquiera
de los mdédulos de atencidon al cliente. La validez de la capacidad
de crédito tendrd una duracion de TREINTA (30) dias calendarios.

2. SEGUNDO: ELEGIR EL BIEN INMUEBLE QUE VOY A ADQUIRIR,
HIPOTECAR Y CONSTRUIR: El bien inmueble elegido deberd cumplir
con las especificaciones requeridas (detalladas en los requisitos),
para lo cual podrd solicitar asesoria técnica mediante mensaje e-
mail a proyectos@fovimar.com o asesoria legal mediante mensaje
e-mail a adjudicaciones@fovimar.com.

3. TERCERO: MI EXPEDIENTE DE PRESTAMO: Los documentos que
forman parte del expediente de préstamo deberdn cumplir con
todos los requerimientos de este Organismo Especial Fondo de
Vivienda de la Marina; para lo cual, si cuenta con alguna duda
adicional sobre algunos de los requisitos, procedimientos, costos,
etc., podrd escribir o llamar a los gestores de drea para una mayor
informacion:

= Para consultas de indole general las puede realizar a:
atencionalcliente@fovimar.com
atencionalcliente2@fovimar.com
Teléfono: 640-3333 (anexo 216)

o Requisitos y consultas generales

o NUmero de Expediente

o Estado de Expediente de Préstamo (Derivacidon a drea
encargada)

* Para consultas de indole Financiero las puede realizar a:
finanzas@fovimar.com
Teléfono: 640-3333 (anexo 239)

o Emisién de Capacidad de Crédito
o Evaluacion de Seguro de Desgravamen
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o Evaluacién de Aportes
o Estado de Cuenta de Préstamo

tesoreria@fovimar.com
Teléfono: 640-3333 (anexo 202)

o Giro de Cheques de Préstamo

* Para consultas de indole Técnico las puede realizar a:
proyectos@fovimar.com
Teléfono: 640-3333 (anexo 203)

o Evaluacion Técnica de Expediente

= Para consultas de indole Legal las puede realizar a:
adjudicaciones@fovimar.com
Teléfono: 640-3333 (anexo 231)

Evaluacion Legal de Expediente

Gestion Notarial y Registral

Entrega de Testimonio de Escritura Publica
Informacion de Gastos Legales de Préstamo

O O O O

» Para consultas de frdmite documentario las puede realizar a:
secretaria@fovimar.com
Teléfono: 640-3333 (anexo 213)

o Remision de expedientes y/o cheques a Notaria
B. DEFINICION

La modalidad de Adquisicion de Bien Inmueble con Financiamiento
Colectivo consiste en la concurrencia de dos o mdas aportantes (en
actividad o retiro), con intereses y fines en comun, para solicitar en
conjunto al ORES FOVIMAR, un préstamo hipotecario para financiar la
adquisicion del bien inmueble (terreno o vivienda para su posterior
demolicion) donde se desarrollard un proyecto inmobiliario
(construccion de unidades inmobiliarias <una vivienda por cada
prestatario o sociedad conyugal>), dejando en garantia la primera y
preferencial hipoteca a favor del ORES FOVIMAR sobre la totalidad del
terreno matriz (de conformidad a lo establecido en el articulo 971°
numeral (1) del Cédigo Civil), hipoteca que serd constituida por el valor
total de los préstamos otorgados por ORES FOVIMAR.

Asimismo, cuenta con CUATRO (4) Etapas:
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a. PRIMERA ETAPA - LOS PROMOTORES, LA COMPRA VENTA Y LA
GARANTIA HIPOTECARIA SOBRE EL TERRENO MATRIZ:

- Los solicitantes (a quien se le denominardn LOS PROMOTORES),
solicitardn el otorgamiento del préstamo para la adquisicion un
inmueble con la modalidad de adquisiciéon de bien terminado,
sobre dicho inmueble se ejecutard el Proyecto Inmobiliario, bajo
la modalidad de adquisicion de Bien Inmueble con
Financiamiento Colectivo. El (los) solicitantes adquiriran el CIEN
(100) % de las acciones y derechos que le corresponde a UN (1)
bien inmueble (terreno o vivienda para su posterior demolicién);
ORES FOVIMAR desembolsard los préstamos solicitados
(mediante cheques no negociables) a la orden de LOS
VENDEDORES con la finalidad de financiar el total o parte del
precio de venta, logrando asi la inscripcion de la compra venta
del CIEN (100) % de las acciones y derechos a favor de LOS
PROMOTORES vy el otorgamiento de la garantia mediante la
constitucion de la primera y preferencial hipoteca solidaria a
favor del ORES FOVIMAR; ambos actos correrdn inscritos en la
Partida Electréonica del terreno matriz.

- El valor de realizacion del inmueble (terreno matriz) a otorgarse
como garantia, debera serigual o mayor al importe total de los
préstamos otorgados a LOS PROMOTORES. EI ORES FOVIMAR
solo considerard el VALOR DE REALIZACION DEL TERRENO donde
se desarrollard el Proyecto Inmobiliario, valor que serd detallado
en el informe de tasacion, el mismo que deberd cubrir el valor
total de los desembolsos realizados por ORES FOVIMAR.

b. SEGUNDA ETAPA - LOS FINANCISTAS, EL FINANCIAMIENTO DE LA
OBRA Y LA GARANTIA HIPOTECARIA SOBRE EL TERRENO MATRIZ:

*Solo si el valor de redlizacion del inmueble (terreno matriz)
otorgado en garantia, es igual o mayor al importe total de los
préstamos otorgados a LOS PROMOTORES y a LOS FINANCISTAS.

- Los nuevos solicitantes (a quien se le denominaran LOS
FINANCISTAS), solicitaran el otorgamiento del préstamo para
financiar el desarrollo del Proyecto de Vivienda, a través de la
modalidad de Adquisicibon de Bien Inmueble con
Financiamiento Colectivo, solicitando la adquisicién de parte
de las acciones y derechos que les corresponderian sobre el
terreno matriz, donde se desarrollard el Proyecto Inmobiliario,
ORES FOVIMAR desembolsard los préstamos solicitados
(mediante Cheques No Negociables) a la orden de LOS
PROMOTORES (quienes actuaran en calidad de vendedores),
con la finalidad de financiar el inicio o término del proyecto
inmobiliario (segun sea el caso), logrando asi la inscripcion de la
compra venta del CIEN (100) % de las acciones y derechos a
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favor de LOS FINANCISTAS como nuevos copropietarios en
forma conjunta con LOS PROMOTORES y la sustitucion de
hipoteca solidaria (Levantamiento de la hipoteca constituida
por LOS PROMOTORES y la Constitucion de la primera y
preferencial hipoteca constituida por LOS PROMOTORES y LOS
FINANCISTAS) a favor del ORES FOVIMAR; ambos actos correrdn
inscritos en la Partida Electronica del terreno matriz.

- El Proyecto Inmobiliario deberd contar con:

o Licencia de Obra Aprobada. (ANEXO 1V)
o Memoria Descriptiva del Proyecto. (ANEXO V)

- El valor de realizacion del inmueble (terreno matriz) a oforgarse
como garantia, deberd serigual o mayor al importe total de los
préstamos otorgados a LOS PROMOTORES y a LOS FINANCISTAS.
Fl ORES FOVIMAR solo considerard el VALOR DE REALIZACION
DEL TERRENO donde se desarrollara el Proyecto Inmobiliario,
valor que serd detallado en el informe de tasacion, el mismo
que deberd cubrir el valor total de los desembolsos realizados
por ORES FOVIMAR.

c. TERCERA ETAPA - LOS FINANCISTAS, EL FINANCIAMIENTO DE LA OBRA
Y LA GARANTIA FINANCIERA / HIPOTECA SOBRE EL BIEN DE
TERCEROS:

*Solo si el valor de readlizacién del inmueble (terreno matriz)
otorgado en garantia, es menor al importe fotal de los préstamos
otorgados a LOS PROMOTORES y a LOS FINANCISTAS, se podrd
optar una garantia adicional a la otorgada por LOS PROMOTORES.

- Los nuevos solicitantes (a quien se le denominardn LOS
FINANCISTAS), solicitaran el otorgamiento del préstamo para
financiar el desarrollo del Proyecto de Vivienda, a traves de la
modalidad de Adquisicibon de Bien Inmueble con
Financiamiento Colectivo, en esta etapa LOS PROMOTORES
otorgardn en calidad de compraventa a LOS FINANCISTAS, los
bienes futuros que se desarrollardn en el Proyecto Inmobiliario;
ORES FOVIMAR desembolsard los préstamos solicitados
(mediante Cheques No Negociables) a la orden de LOS
PROMOTORES (quienes actuaran en calidad de vendedores),
con la finalidad de financiar el inicio/continuacién o término del
proyecto inmobiliario (segin sea el caso).

- El Proyecto Inmobiliario deberd contar con:

o Licencia de Obra Aprobada. (ANEXO 1V)
o Memoria Descriptiva del Proyecto. (ANEXO V)
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- Si el valor de redlizaciéon del bien inmueble (terreno matriz) a
otorgarse como garantia no cubriera el valor de la sumatoria de
los préstamos otorgados, los solicitantes podrdn otorgar en
garantia adicional para cubrir el valor total de los desembolsos:

i) Hipoteca sobre el bien inmueble de un tercero, el mismo que
deberd cumplir con los requerimientos del ORES FOVIMAR,
detallados en el ANEXO IlI.

i) Carta Fianza de fiel cumplimiento por el valor
correspondiente, el mismo que deberd cumplir con los
requerimientos del ORES FOVIMAR, detallados en el ANEXO
VI.

Esta garantia deberd estar vigente por el plazo requerido (hasta
que se genera la independizacion de las unidades inmobiliarias,
la inscripcidon de la compra venta a cada propietario y la
primera y preferencial hipoteca individualizada por cada
solicitante a favor de ORES FOVIMAR).

- LOS PROMOTORES y LOS FINANCISTAS, serdn los Unicos
responsables de formalizar la compra venta de los bienes
futuros, con la finalidad que, a su independizacion estos sean
adjudicados a favor de cada copropietario segun corresponda.

d. CUARTA ETAPA: Una vez que se independicen las unidades
inmobiliarias y cada prestatario (LOS PROMOTORES y/o LOS
FINANCISTAS) tenga de forma independiente el inmueble inscrito a
su nombre ante SUNARP, el trdmite a seguir es el de sustitucion de
hipoteca; cuyo procedimiento es levantar la hipoteca matriz y
todas las hipotecas trasladadas de oficio a las unidades
inmobiliarias independizadas; constituyendo cada prestatario una
nueva hipoteca sobre la unidad inmobiliaria del cual es
propietario.

NOTA: Todos los gastos: Impuestos (Renta, Alcabala, Predial, etc.),
legales (notariales y registrales), serédn asumidos y cancelados por los
prestatarios (promotores y/o financistas).

C. EXPEDIENTE DE PRESTAMO

Los expedientes de préstamo deberdn presentarse de forma conjunta,
los mismos que solo ingresardn para su procesamiento siempre vy
cuando ninguno tenga observaciones o documentacion pendiente.
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GENERALIDADES

1. No hay excepciones al procedimiento establecido.

2. La Oficina de Atencién al Cliente es el Unico ente responsable de
la recepcion de Solicitudes de Préstamos Hipotecarios
(Expedientes de Préstamos); asimismo, para el ingreso de dos o
mads expediente al sistema de gestion, este deberd de pasar de
forma favorable el filtro de REVISION GENERAL (atencién al cliente);
ingresado al sistema, se le asignard un nomero de expediente, €l
que le brindard al solicitante la conformidad del ingreso del
expediente al ORES FOVIMAR, para su evaluacion ante las dreas
correspondientes, quienes podrdn aprobar, observar o desestimar
(por no cumplir con los requisitos) la solicitud de préstamo
hipotecario.

3. Cada solicitante deberd de consolidar su Expediente de Préstamo
Hipotecario, bajo los siguientes pardmetros:

SOLICITUD DE PRESTAMO: Deberd estar firmada, llenada con letra
legible, con los datos actualizados y veraces toda vez que tiene la
condicion de Declaracion Jurada sobre el contenido del mismo.

REQUISITOS: Los mismos que deberdn ser presentados completos y
ordenados conforme a la lista de requisitos publicados en la
pdagina web del ORES FOVIMAR a excepcion de los que indican;
(Requisitos presentados después de la emision del Bloqueo
Registral o a la firma de la Escritura PUblica).

4. La presentacion de las Solicitudes de Préstamos Hipotecarios, se
realizardn de forma presencial en cualquiera de las Oficinas de
Atencion al Cliente; asimismo, en caso de enconfrarse fuera del
drea de Lima y Callao, podrd nombrar un representante mediante
carta poder simple (firma y huella digital), con la finalidad de
realizar trdmites administrativos  (presentar expediente de
préstamo, subsanar observaciones, obtener informacién, recoger
testimonios de escritura publica, etc.); y poder por escritura publica
e inscripcion registral con la finalidad de firmar documentos
(minutas y escritura publica) a excepcidn del seguro de
desgravamen el cual es personalisimo al solicitante.

5. Las Solicitudes de Préstamos Hipotecarios deberdn ser revisadas,
subsanadas, gestionadas y finalizadas en el mismo ano en que se
presentan. Si el frdmite queda suspendido (el prestatario no
subsana observaciones, no declara impuestos, no cancela gastos
legales, no se inscribe el bloqueo, etc.) y no se finaliza el mismo ano
de presentacion de la solicitud, se tendrd que evaluar la
devolucién o actuadlizaciéon de documentacion el ano entfrante
(adjuntando los requisitos correspondientes); en razén de:




FONDO DEMIVIENDA DE LA MARINA

» Los plazos notariales y registrales (los procedimientos no solo se
realizan en el ORES FOVIMAR, fambién involucran
procedimientos notariales y registrales que conllevan plazos
establecidos).

*» Laexpiracion de ciertos documentos (municipales y registrales)
no permiten su continuaciéon al ano entfrante.

6. ORES FOVIMAR, solo considerard como estados civiles los
reconocidos legalmente por la RENIEC, soltero(a), casado(a),
viudo(a) o divorciado(a), tal como lo evidencia el Documento
Nacional de Identidad de cada ciudadano peruano, bajo las
siglas “S"”, “C”, "V" o "D", respectivamente.

EVALUACION DE EXPEDIENTE:

1. Una vez que los solicitantes consoliden su Expediente de Préstamo
Hipotecario bagjo los pardmetros requeridos, estos deberdn de
acercarse y solicitar al Médulo de Atencion al Cliente del
Organismo Especial Fondo de Vivienda de la Marina, en el horario
y bajo los mecanismos establecidos, la evaluacidon del mismo
(levando consigo el Expediente de Préstamo) cuyo circuito desde
su presentacion comprende:

= Atencion al Cliente. - Verificacion cuantitativa de requisitos
(cotejar la presentaciéon de todos los requisitos solicitados para
el oforgamiento de préstamo hipotecario), evaluacion de
requisitos generales, la emisidon de busqueda RENIEC, generar
la constancia de capacidad de crédito, orientar en el llenado
del formato de seguro de desgravamen, buUsqueda de
propiedad de los compradores y consulta de propiedad de los
vendedores ante SUNARP.

* Contabilidad y Finanzas. - Evaluacion de requisitos financieros
(evaluacién personal sobre el score crediticio, liquidez,
aportes, seguro vy revisibn de documentos presentados en el
expediente).

* Proyectos y Obras. - Evaluacidn de requisitos técnicos
(evaluacién sobre los pardmetros y lineamientos técnicos del
bien inmueble objeto de préstamo, estudio de la valorizacion,
validacion de informacioén real declarada ante la SUNARP vy
Municipalidad; vy, revision de documentos presentados en el
expediente).

* Adjudicacioén, Viviendas y Préstamo. — Evaluacion de requisitos
legales (evaluacion legal sobre la situacion legal de las partes
intervinientes, condiciones legales sobre contratos, validacion
de la garantia otorgada a favor del ORES FOVIMAR,
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confrontacién de declaracion ante SUNARP y Municipalidad;
y revision de documentos presentados en el expediente).

2. Las solicitudes de préstamos hipotecarios que sean observadas,
seran notificadas al solicitante mediante e-mail, mensaje naval,
y/o carta oficial (segun corresponda) por el Departamento u
Oficina que realizd dicha observacion; asimismo, de acuerdo a lo
establecido en el Articulo 134.1 del Texto Unico Ordenado de la
Ley 27444 - lLey de Procedimiento Administrativo General,
aprobado mediante Decreto Supremo N° 006-2017-JUS, se
otorgard un plazo de DOS (2) dias hdbiles al solicitante para que
subsane las observaciones realizadas, caso contrario se procederd
a la devolucién de su solicitud (expediente de préstamo), la cual
podrd ser reingresada con la subsanacion indicada; cabe indicar
que, en caso la observacidn encontrada requiera para su
subsanaciéon mds de DOS (2) dias hdbiles, se podrd optar por
responder el e-mail, mensaje naval y/o carta oficial donde se
requiere un plazo mayor e improrrogable para la subsanacion de
documentos observados, en cualquier etapa que curse su
expedientes de préstamo previa al desembolso.

NOTA 1: En caso de observaciones individuales ORES FOVIMAR
comunicard a cada solicitante y en caso de observaciones
grupales se notificard al representante designado segun el grupo
(promotores o financistas).

NOTA 2: En caso de que alguno de los promotores o financistas no
pueda subsanar la/s observacion/es formulada/s, existe la opcidn
de infegrar a un nuevo promotor o nuevo financista en un plazo
maximo de CINCO (5) dias hdbiles para que pueda suplirlo; o, en
Ultima instancia, los promotores o financistas podrdn prescindir del
integrante que no pudo subsanar la/s observacion/es, cambiando
en un plazo maximo de DOS (2) dias hdbiles las condiciones
pactadas en la minuta de compraventa, caso contrario todos los
expedientes serdn desestimados en forma conjunta.

3. Las solicitudes de préstamos hipotecarios que sean aprobadas,
serdn desembolsadas mediante ‘“cheque no negociable” o
“cheque de gerencia no negociable” (a pedido del solicitante)
emifido por la oficina de tesoreria y enfregado a la Secretaria
General para su envio ala Notaria correspondiente; siendo asi que,
una vez que el cheque sea remitido a Notaria, esta deberd
coordinar con el solicitante la firma de la escritura puUblica a
otorgarse, asicomo la enfrega del cheque, el cual serd entregado
bajo Fe notarial, a la firma de la referida escritura publica (éste
procedimiento se informard al solicitante al momento que firma el
contrato de préstamo por la oficina de atencion al cliente);
asimismo, firmada la escritura publica se remitird los partes
notariales a SUNARP, con la finalidad de generarse la inscripcion
de la compra venta a favor del prestatario y conyuge (de ser el
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caso) y constitucion de hipoteca a favor del ORES FOVIMAR por el
monto del préstamo otorgado segun contrato de préstamo.

Sobre lo referido en el pdrrafo anterior, el procedimiento de
préstamo hipotecario una vez aprobado, tiene tres etapas:
administrativa, notarial y registral; la etapa administrativa se realiza
en ORES FOVIMAR y esta es a titulo gratuito; la etapa notarial tiene
un costo general (de acuerdo a volumen o nUmero de contratos,
cantidad de intervinientes, etc.), este concepto corresponde a los
honorarios profesionales del notario por el derecho de elevacion a
Escritura PuUblica y emision de DOS (2) testimonios; y, la etapa
registral involucra la tasa registral que permite la obtencion de la
inscripcion ante SUNARP, cuyo monto dependerd también del
nUmero de actos inscribibles, asi como los valores de transferencias
y garantias.

Gastos Legales - Pago Directo: (Derechos Notariales: En el caso de
los Gastos Notariales (Honorarios del Notario que comprende: La
solicitud Notarial de Bloqueo Registral, la elevacion a Escritura
PuUblica y la emision de DOS (2) Testimonios), serdn pagados
directamente por los fitulares ante el despacho de la Notaria
correspondiente bajo el siguiente procedimiento: i) ORES FOVIMAR
entregard expediente a la Notaria correspondiente, ii) Notaria
evaluard el expediente y una vez conforme, se comunicard con
los titulares (represente del colectivo) para que realice el pago
total de los gastos notariales, iii) El titular realiza el pago total los
gastos notariales a la notaria y iv) Notaria iniciard el procesamiento
del blogqueo registral para su inscripcion ante SUNARP.

Gastos Legales - Pago Via Descuento: (Derechos Registrales): En el
caso de los Gastos Registrales (Tasa Registral por derecho de
inscripcion ante SUNARP: Presentacion y Liguidacion para la
inscripcion de la Compra Venta y la primera y preferencial
Hipoteca), los mismo que ORES FOVIMAR pagard y procederd al
descuento de la remuneracion/pension de los solicitantes
(titulares) en armadas sin intereses (de manera proporcional a
cada uno de los solicitantes).

Finalizado el proceso inscripcion de compra venta a favor de los
titulares y conyuges (de ser el caso); y, la constitucion de la primera
y preferencial hipoteca a favor de ORES FOVIMAR), la Notaria
remitird los DOS (2) Testimonios de Escritura Publica a ORES
FOVIMAR, siendo UN (1) ejemplar enftregado a los fitulares
(represente del colectivo) previa cita bajo los diversos medios de
comunicacion segun corresponda.

NOTA 1: El procedimiento de pago de los gastos notariales vy
registrales antes descrito, serd similar e independiente (diferente
momento) para las TRES (3) etapas detallas en el literal B) del
Numeral I) de la presente Guia.
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NOTA 2. En casos de desistimiento o improcedencia
notarial/registral, los pagos efectuados por concepto de gastos
notariales y registrales, no constituyen opcién de devolucion.

4. Por Ultimo, las solicitudes de préstamos hipotecarios que sean
desestimadas por el ORES FOVIMAR (no se subsanaron
observaciones oportunamente) o por el solicitante (a pedido de
parte), seran anuladas del Sistema de Informacion Integral de
FOVIMAR, desafectadas presupuestalimente y devueltas al
solicitante (se le nofificard mediante mensaje naval y/o carta
oficial la devolucion de su expediente de préstamo); por Ultimo, la
oficina encargada de readlizar la desafectacion presupuestal y
solicitar la anulacion en el sistema, serd la oficina que tiene en su
poder el expediente observado; asimismo, la oficina encargada
de la devolucion del expediente al solicitante serd cualquiera de
las oficinas de atencion al cliente, quienes llevardn el registro del
mismo.

. REQUERIMIENTOS. -

Para la aprobacidon de cualquier Solicitud de Préstamo Hipotecario,
ademds de la presentacion de los REQUISITOS, el solicitante deberd cumplir
con las siguientes condiciones:

DE LOS SOLICITANTES:

1. Estar al dia en el pago de los aportes, haber aportado en forma
ininterrumpida todos los periodos mensuales y no haber obtenido un
préstamo ORES FOVIMAR.

2. Tener una clasificacion normal en la Central de Riesgos de la
Superintendencia de Banca, Seguros y AFP, o en las Centrales Privadas
de Informacion de Riesgos (CEPIRS).

3. No superar la edad limite establecida para tomar el seguro de
desgravamen. (76 anos con 11 meses y 29 dias) o permanecer en él
(85 anos con 11 mesesy 29 dias), asi como no tenerimpedimentos para
tomarlo (p.ejm. enfermedades terminales).

4. El titular y cényuge (de ser el caso) no deberd(n) ser propietario(s) de
un inmueble (vivienda o terreno urbano) localizados en el pais e
inscritos en Registros PUblicos, exceptudndose:

- La copropiedad de aquel(los) que no constituya(n) opcidon de
Independizacidn.

- Inmuebles con uso: Oficina, comercio, aires, estacionamiento,
depdsito, tereno ristico y similares que no tengan las
caracteristicas de una vivienda o terreno urbano.
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NOTA:

En caso de que el prestatario sea casado bajo el régimen de
separaciéon de patrimonios, no se considerard los inmuebles del/la
conyuge.

DEL INMUEBLE OBJETO DE GARANTIA (BIEN DONDE SE DESARROLLARA EL
PROYECTO INMOBILIARIO):

1. Elinmueble no deberd presentar ningun tipo de: Titulo Pendiente de
Inscripcion, Carga Judicial o Tecnica, Gravamen, Anotacion
preventiva, entre otros, que afecten la futura garantia al ORES
FOVIMAR (Organismo Especial Fondo de Vivienda de la Marina).

2. Los datos municipales del inmueble deberdn de estar actualizados:
propietarios, direccion, jurisdiccion distrital, declaracién de
construccioén similar al CRI, etc.

4. El ORES FOVIMAR solo considerard el VALOR DE REALIZACION DEL
TERRENO donde se desarrollard el Proyecto Inmobiliario, valor que
serd detallado en el informe de tasacién, el mismo que deberd
cubrir el valor total de los desembolsos realizados por ORES
FOVIMAR.

DEL INMUEBLE OBJETO DE GARANTIA (BIEN DE TERCEROS):

1. Elinmueble no deberd presentar ningun fipo de: Titulo Pendiente de
Inscripcion, Carga Judicial o Técnica, Gravamen, Anotacion
preventiva, enfre otros, que afecten la futura garantia al ORES
FOVIMAR (Organismo Especial Fondo de Vivienda de la Marina).

2. Los datos municipales del inmueble deberdn de estar actualizados:
propietarios, direccion, jurisdiccion distrital, declaracion de
construccioén similar al CRI, etc.

3. El ORES FOVIMAR solo considerard el VALOR DE REALIZACION DEL
TERRENO donde se desarrollard el Proyecto Inmobiliario, valor que
serd detallado en el informe de tasacion, el mismo que deberd
cubrir el valor total de los desembolsos realizados por ORES
FOVIMAR.

4. El titular registral del bien inmueble a hipotecar puede ser cualquier
PERSONA NATURAL (propietario Unico) o SOCIEDAD CONYUGAL.

5. El bien inmueble a hipotecar solamente podrd ser un terreno,
departamento o una vivienda terminada (unifamiliar) debidamente
independizada registralmente y ubicada en Zona Urbana (Predio
Urbano).
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. PROCEDIMIENTOS. -

PRIMERA ETAPA
EVALUACION (ORES FOVIMAR)

N° AREA RESPONSABLE FUNCION PLAZO

1. Efectuard la evaluacion general a los
expedientes (Promotores) en forma
conjunta, verificando la presentaciéon
completa de los documentos (con
excepcion  a los  documentos
presentados posterior al ingreso del
expediente).

2. Requerird a los solicitantes se detalle
en el formato de solicitud de préstamo
(Nota de Observacion) se designe a
un representante integrante del grupo
(colectivo/promotores) para la
comunicacion  y/o coordinaciones
generales que correspondan a brindar
informacion relevante, observaciones,

pago de gastos legales,
I Encargado de la declorocllones, flrm,os, etc.). 1 dia
Oficina de o 3. Efectuard la gestion para la emision A
- Oficina de . L prox.
Atencion al iy de la capacidad de crédito (Pre-
" Atencion al i y
Cliente . evaluacion), Busqueda RENIEC de las
Cliente . i
1 partes intervinientes en el contrato de
compra venta, buUsqueda de (SIN

propiedad de los compradores y | OBSERVACIONES)
consulta de propiedad de los
vendedores ante SUNARP, el llenado
de formato de seguro desgravamen y
del formato de compromiso de
tasacién (remision de documentos a

proyectos).
4. Efectuard el cargado en el Sistema de
Informacion Integral: Ingreso,

seguimiento y registro de expediente.

5. Efectuard la colocacién del sello de
recepcion y la numeracién de
expediente correspondiente.

6. Redlizard el llenado correcto del
formato control.

7. Remitird en forma conjunta los
expedientes evaluados al
Departamento de Contabilidad vy
Finanzas.
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Recepcionard los expedientes en

forma conjunta para el ingreso al 3 dias
Sistema de Informacién Integral. Aprox.
Redalizard la evaluacién financiera de
. . (SIN
cada expediente, (capacidad de OBSERVACIONES)
crédito, reporte INFOCORP)
Encargado del Area de Finanzas dard 3 dias
Oficina de Encargado de la conformidad a los expedientes, adicionales
Contabilidad y Oficina de debiendo enviar el formato Aprox.
Finanzas Finanzas desgravamen a la aseguradora, (casos
comunicard observaciones (de ser el especiales
caso). computados
e desde la
Realizard el llenado correcto del presentacion de
formato control. documentos
Remitird en forma conjunta 10s | solicitados por la
expedientes evaluados al aseguradora)
Departamento de Proyectos y Obras.
. Recepcionard en forma conjunta los
expedientes para el ingreso al Sistema
de Informacién Integral.
. Adjuntard al expediente el informe de
tasacién expediente por la empresa
tfasadora correspondiente.
. Redlizard la evaluacién técnica de la
documentaciéon de cada expediente,
dando la conformidad del mismo, 2 dias
comunicard observaciones (de ser el Aprox.
Caso).
. Verificard si la valorizacion (valor de
Encargado del realizacién del terreno) cubre el
Departamento ;
Departamento monto total de los préstamos
de Proyectos y i
Obras de Proyectosy otorgados a los sollc;lfgrjfes 3 dias
Obras (promotores), suma que constituird la ADIOX.
garantia  hipotecaria oforgada en (casos
forma conjunta por los Promotores a especiales)
favor de ORES FOVIMAR.
. Elaborard informe técnico, que serd (SN
firmada por el Jefe del Departamento |  OBSERVACIONES)
y del profesional a cargo.
. Readlizard el llenado correcto del
formato control.
. Remisién en forma conjunta de los
expedientes  evaluados por el
Departamento de Adjudicacién de
Viviendas y Préstamos.
Recepcionard en forma conjunta los
expedientes para el ingreso al Sistema 2 dias
Departamento | Encargado de la de Informacion Integral. APIOX.
de Oficina de Reohzqro la evaluacion legal de qodo
Adjudicacion, Adjudicacion, expedlen‘re,‘dondo la conformldoq ]
Viviendas y Viviendas y del ~mismo, comunicard 3 dias
Préstmol PP s TS observoc,lones (de ser el caso). Aprox.
Elaborard la minuta de contrato de (casos
préstamo con  constitucion  de especiales)
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hipoteca y serd firmado por el

. (SIN
profesional (abogado). OBSERVACIONES)
Preparard el oficio a ser remitido a la
notaria, anexando la documentacién
pertinente para el bloqueo registral
ante los Registros PUblicos.
Realizard el llenado correcto del
formato conftrol.
Actualizard del avance en el proceso
de préstamo en el Sistema de
Informacion Integral.
Secretaria de Secretaria del Departamento de
Adjudicaciones Adjudicaciéon  de  Viviendas vy
Prestamos procesard el despacho del
Departamento . .
de Jefe del oficio y la minuta de confrato de
i - Departamento préstamo con  constitucién  de 5 dias
5 Adjudicacion, S - .
. 8 de Adjudicacion, hipoteca con el Jefe del Aprox.
Viviendas y . . . .
. Viviendas y Departamento y Director Ejecutivo.
Préstamos : -
Préstamos, Realizard el llenado correcto del
y formato control.
Director Ejecutivo
Se citard al personal solicitante para
Departamento | Encargado de la la firma de la minuta de contfrato de
de Oficina de préstamo con constitucion  de .
. N L. i -y . 1 dia
6 Adjudicacién, Adjudicacién, hipoteca. ADIOX
Viviendas y Viviendas y Actualizard del avance en el proceso prox.
Préstamos Préstamos de préstamo en el Sistema de
Informacion Integral.
e - 1 di
| e Encargado de la . Tomard la firma de minuta de confrato dia
Oficina > . . s ApProx.
B Oficina de de préstamo, debiendo verificar las
7 Atencion al - - - - y
Cliente Atencion al firmas e identificacion de las parfes | (gmas dependers
Cliente con su DNI. de la disponibilidad
del solicitante)
Departamento Encargado de la . Recepcionara y venﬂcqro la minuta
= de confrato de préstamo con
de Oficina de N - ,
. ., . . constitucion de hipoteca. 1 dia
8 Adjudicacion, Adjudicacion, ey A
. p ) . Actualizard del avance en el proceso Aprox.
Viviendas y Viviendas y ' .
. " de préstamo en el Sistema de
Préstamos Préstamos i
Informacion Integral.
. Recepcionard la documentacion
despachada por el Director Ejecutivo
para el registro correspondiente.
. Efectuard la numeracién y registro del
Encargado de la by .
. > oficio respectivo. .
Secretaria Oficina de e 7 . . 2 dias
9 p . Remitird el oficio a la notaria, con la
General Secretaria ; . Aprox.
finalidad de gestionar el blogueo
General .
respectivo.
. Actualizard el avance en el proceso
de préstamo en el Sistema de
Informacion Integral.
. . ! 2 dias
Departamento . La Notaria, recepcionard el ADTOX
10 de Notaria expediente y efectuard la evaluacién prox.

Adjudicacién,

de mismo.
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Viviendas y . De encontrarse alguna observacion OBSER&'%DNES
Préstamos notaria comunicard a ORES FOVIMAR. CESERVACIONES]
. De brindarse la conformidad del
expediente, la notaria solicitard el
pago fotal de los gastos notariales a
los solicitantes (representante del
colectivo).
Departamento . Bl representante del colectivo | I dia
de licitantes) pagard de forma directa AproX.
11 Adjudicacion, Solicitante >0 Pag ; )
Viviendas y ante el despacho qe la no’rono‘el total (Pago dependerd de
. de los gastos notariales comunicados. | @ disponibiidad del
Préstamos solicitante)
7 dias
. Solicitard el bloqueo registral ante los Aprox.
Registros  Publicos  (presentacion,
Departamento o ., . L ,
de ccllﬂcoqon e inscripcion). 10 dias
. W .. . . Comunica a ORES FOVIMAR Ia ApProx.
12 Adjudicacion, Notaria . . .
Viviendas y inscripcion del bquueo rggm’rrol y (CO_SO|S )
Préstamos remitird via e-mail el asiento de especiaies
inscripcion y copia de la minuta de provincia)
compra venta con el sello de kardex. SN
OBSERVACIONES)
.. Una vezinscrito el bloqueo registral del
inmueble, la notaria comunicard via
correo electrénico al encargado del
Departamento de Adjudicacion de
Viviendas y Préstamos quien
procederd a efectuar la evaluacién
legal del mismo.
. Comunicard via e-mail al
representante de los solicitantes que
deberd procesar el pago delimpuesto
de alcabala e impuesto a la renta,
ante las entfidades correspondientes
en un plazo de CUARENTA Y OCHO
(48) horas desde notificado, caso
Departamento Encargado de la contrario serd responsabilidad de los 3 dias
de Oficina de solicitantes el retraso en el proceso de Aprox.
13 Adjudicacién, Adjudicacién, préstamo.
Viviendas y Viviendas y . Bl representante  del colectivo ‘L"gé’p%i?bﬁl?ddqefddef
Préstamos Préstamos (solicitantes) remitird a ORES FOVIMAR solicitante]

el comprobante de cancelacion de
los impuestos via e-mail.

. ORES FOVIMAR remitird a notaria via e-

mail las declaraciones y
comprobantes de pago de los
impuestos para su validacion.

. Validado por notaria, el encargado

del Departamento de Adjudicacién
de Viviendas y Préstamos elaborard
el(os) memordndum(s) dirigidos al Jefe
del Departamento de Contabilidad y
Finanzas para la generacién de giro
del(os) cheque(s) por el monto del(os)
préstamo(s) solicitados.
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6. Actudlizard el avance en el proceso

de préstamo en el Sistema de

Informacion Integral.

Secretaria de
Adjudicaciones

Secretaria del Departamento de
Adjudicacién  de  viviendas vy

Departamento ; »
préstamos procesard el despacho
de . .
- . Jefe del del(os) memordndum(s) con el Jefe 2 dias
14 Adjudicacioén, . -
S Departamento del Departamento de Adjudicacion Aprox.
Viviendas y . 5 Call .
. de Adjudicacion, de Viviendas y Préstamos.
Préstamos . iy
Viviendas y Realizard el llenado correcto del
Préstamos formato control.
. Recepcionard el(os) memordndum(s)
emitido(s) por el Jefe del
Departamento de Adjudicacion de 5
Viviendas y Préstamos. A 1as
. Efectuard una nueva evaluacion prox.
financiera, emitird la orden vy
Departamento Encorggdo de la cronograma d,e pPagos.
. Oficina de . Confeccionard el cheque por el
15 | de Contabilidad . - )
Finanzas Contabilidad y importe aprobado y se elaborard la
4 Finanzas carta dirigida  a la notaria 7 o
correspondiente. Apr';f
. Entregara I,o cartay el(os) cheque(s) a (Cheque'de
la Secretaria General. G }
. - erencia)
. Actualizard el avance en el proceso
de préstamo en el Sistema de
Informacion Integral.
Recepcionard la documentacién, la
i Encargado de la c.ucl sera frmada por el Director 2 dias
Secretaria . Ejecutivo.
16 Secretaria gy , Aprox.
General Remitird la carta a la notaria,
General

anexando el cheque y cronograma
de pagos.

DURACION DEL PROCEDIMIENTO

40 dias habiles
Aprox.
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EVALUACION (NOTARIA / SUNARP)
N° AREA RESPONSABLE FUNCION PLAZO
Encargado de 1. Notaria se comunicoré‘ con el
Notaria representante de los solicitantes y/o 3 dias
1 Notaria viceversa, para coordinar la firma de Aprox
Solicitante la escritura publica y entrega del(os) )
cheque(s).
Notaria . Notaria coordinard de forma directa
Jefe del Encargado de con el Jefe/encargado del
Notaria Departamento de Adjudicacion de .
Departamento e . 7 dias
2 de \/mendos y Pres’ramgs la ’romo' de Aprox.
Adjudicacién Encargado de firmas de las escrituras publicas
. ’ Adjudicaciones generadas.
Viviendas y ) . . i
Préstamos . Director suscribe escrituras publicas.
. La Notaria, efectuard el pago por )
Derecho de Presentacién a SUNARP: 5 dias
3 Notaria Notaria » Presentacién de Parte Notarial. Aprox.
= = Cadlificacién de titulo.
= Observacion / Liquidacion de titulo. OBSER\%DNES)
DeporLCémem‘o . SUNARP  efectuard la calificacion ,

4 Adjudicacion SUNARP c'orr.espo_r)d|en’re y emitird la Hop de 10 dias
Viviendosyl e o !.lQUleoc_:lon para la correspondiente Aprox.
Préstamos inscripcion.

Departamento . La Notaria comunicoré a ORES
de FOVIMAR medmn"re Carta el ]

5 Adiudicacién Notaria rquenmen’ro del reintegro del pago 5 dias
Viviendosyl T realizado - por el derecho de ApProx.
Préstamos presentacion y el pago por derecho

de inscripcién (Liguidacion).
. Recepcionard la Carta de la Notaria
. Encargado de la para el despacho de la Direccidn .
6 Sggﬁ;?glg Secretaria Ejecutiva. : drlgs
General . Remitird la Carta de la Notaria al prox.
Departamento de Adjudicaciones.
. Recepcionard la Carta de la Notaria
para su evaluacion y conformidad.
Departamento | Encargado de la . Emitird un Memordndum solicitando el
de Oficina de pago a notfaria y se proceda a 3 dias

7 Adjudicacion, Adjudicacion, generar el descuento al personal Aprox
Viviendas y Viviendas y solicitante. ’
Préstamos Préstamos . Remitird el Memordndum al

Departamento de Contabilidad vy
Finanzas.
. Recepcionard el Memordndum vy
Ergado de a geneforé el proceso de evaluacion y
Departamento Oficina de emision de pago (transferencia) a la 8 dias

8 | de Contabilidad Cortabilidad ¥ notaria por el concepto requerido. Aprox

y Finanzas FinQnzas . La Division de Tesoreria, confirmard a )
la Notara el pago requerido de los
gastos registrales, via E-mail.
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I

Notaria confirma pago realizado por

9 NOTARIA Encargado de ORES FOVIMAR. 3 dias
Notaria 2. Notaria efectia el pago a SUNARP de Aprox.
la Liguidacién de titulo.
10 SUNARP SUNARP 1. SUNARP recepciona pago, cqllflco y 10 dias
emite Asiento de Inscripcion solicitado. Aprox.
. Encargado de
Notaria - . . . . .
Notaria 1. Notaria emite testimonio de escritura 5 dias
11 publica con inscripcién registral a ABrox
SUNARP Encargado de ORES FOVIMAR para su conformidad. prox.
SUNARP
1. Recepcidén vy registro de la carta de
remision de festimonios con
, Encargado de la . - . .
Secretaria q inscripcion registral. 3 dia
12 Secretaria L
General General 2. Remisiobn al Departamento de Aprox.
Adjudicacién  de  Viviendas vy
Préstamo.
1. Ingreso a secretaria para su despacho
y distribucién al({os) encargado(s).
2. Recepcidon de testimonios de escritura
Departamento Encargado del puUblica con inscripcion registral.
de Departamento 3. Evaluacion y cargado al Sistema de .
. . - N g, o 3 dias
13 Adjudicacion, de Adjudicacion, Informacion Integral (constitucion de
. 8 L B . ApProx.
Viviendas y Viviendas y hipoteca).
Préstamos Préstamos 4, Citacion  al  representante  del
colectivo (solicitantes) para la enfrega
de festimonios mediante: mensaje
naval, lamada e-mail.
1. Promover mensaje naval al
Oficina de Encargado de la representante del colectivo 5 dias
14 Estacién de Oficina de (solicitantes), con la finalidad de ADIOX
Radio Estacion de Radio recibir testimonio con inscripcion prox.
registral.
Depgtamento Eniy S el 1. Enfrega de testimonio al
de Departamento ! ,
. ., . P representante del colectivo 2 dias
15 Adjudicacion, de Adjudicacion, ol e A
. L (solicitantes) previa citacidén (mensaje Aprox.
Viviendas y Viviendas y
' , naval).
Préstamos Préstamos
Depgiamento Ejcgioadgge! 1. Enfrega de los expedientes de
de Departamento o L g . ,
. ) L A P prestamo con testimonios inscritos a la 5 dias
16 Adjudicacién, de Adjudicacion, = .
. . Oficina  de Archivo General de ApProx.
Viviendas y Viviendas y )
) . Expedientes.
Préstamos Préstamos
1. Recepcidn de expedientes de
. Encargado del préstamo con testimonios inscritos, .
Archivo General : . - 1 dia
17 ) Archivo General para su foliado,  digitalizacion,
de Expedientes Aprox.

de Expedientes

clasificaciéon, archivo y custodia del
mismo.

DURACION DEL PROCEDIMIENTO

80 dias habiles
Aprox.
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SEGUNDA ETAPA
EVALUACION (ORES FOVIMAR)

N° AREA RESPONSABLE FUNCION PLAZO

1. Efectuard en forma conjunta la
evaluacién general a los nuevos
expedientes (Financistas), verificando
la presentacion completa de los
documentos (con excepcidn a los
documentos presentados posterior al
ingreso del expediente).

2. Requerird a los solicitantes se detalle
en el formato de solicitud de préstamo
(Nota de Observaciéon) se designe a
un representante integrante del grupo
(colectivo/financistas) para la
comunicacién y/o coordinaciones
generales que correspondan a brindar
informacion relevante, observaciones,
pago de gastos legales,
declaraciones, firmas, etc.). 1 dia

3. Efectuard la gestion para la emision

Atencién al . de la capacidad de crédito (Pre-

. Atencion al " 5 ]
Cliente E evaluacion), busqueda RENIEC de las
Cliente . e

1 partes intervinientes en el contrato de
compra  venta, busqueda de (SIN
propiedad de los compradores y | ©OBSERVACIONES)
consulta de propiedad de los
vendedores ante SUNARP, el llenado
de formato de seguro desgravamen y
del formato de compromiso de
tasacion (remision de documentos a
proyectos).

4. Efectuard el cargado en el Sistema de
Informacién Integral: ingreso,
seguimiento y registro de expediente.

5. Efectuard la colocacion del sello de
recepcidn 'y la numeracion de
expediente correspondiente.

6. Redlizard el llenado correcto del
formato confrol.

7. Remitird en forma conjunta los
expedientes evaluados al
Departamento de  Contabilidad vy
Finanzaos.

1. Recepcionard en forma conjunta los 3 dias
expedientes para el ingreso al Sistema APIOX.
de Informacidn Integral.

- 2. Realizard la evaluacion financiera de (SIN
Oficina de Encargado de la OBSERVACIONES)

I > cada expediente, (capacidad de
2 Con)‘obmdad - Oﬂcmo de crédito, reporte INFOCORP) 3 dias
Finanzas Finanzas

3. Encargado del Area de Finanzas dard adicionales
conformidad a los expedientes, AProx.
debiendo enviar el formato (casos
desgravamen a la  aseguradorq, especiales

Encargado de la

Oficina de Oficina de

Aprox.
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comunicard observaciones (de ser el computados
COSO). desde la

. Redlizard el llenado correcto del | Presentacion de
formato control. qgcumentos

. Remitird en forma conjunta los solicitados por la

. aseguradora)
expedientes evaluados al
Departamento de Proyectos y Obras.

. Recepcionard en forma conjunta los
expedientes para el ingreso al Sistema
de Informacion Integral.

. Adjuntard al expediente el informe de
tasacidon expediente por la empresa
tasadora correspondiente.

. Redlizard la evaluacién técnica de la
documentacién de cada expediente,
dando la conformidad del mismo, .
comunicard observaciones (de ser el 2 dias
Cas0). APTOX.

. Verificard si la valorizacién (valor de
realizacién del Terreno) cubre el

Departamento Encargdacge e monto total de los préstamos
Departamento
de Proyectos y otorgados a los promotores, sumado a
de Proyectos y X ;
Obras Obras los préstamos a oforgarse a los 3 dias
financistas, valor que constituird la Aprox.
garantia hipotecaria otorgada en (casos
forma conjunta por los Promotores y especiales)
Financistas a favor de ORES FOVIMAR.

. Elaborard informe técnico, que serd (SIN
firmada por el Jefe del Departamento QBSERVACIONES)
y del profesional.

. Redlizard el llenado correcto del
formato confrol.

. Remisién en forma conjunta de los
expedientes evaluados al
Departamento de Adjudicacion de
Viviendas y Préstamos.

. Recepcionard en forma conjunta los
expedientes para el ingreso al Sistema
de Informacién Integral.

. Realizard la evaluacién legal de cada ,
expediente, dando la conformidad 2 dias
del mismo, comunicard observaciones Aprox.

Departamento Encargado de la (de ser el caso).
de Oficina de . Elaborard la minuta de contrato de 3 di
Adjudicacién, Adjudicacién, préstamo y de sustitucion de hipoteca A s
Viviendas y Viviendas y y serd firmado por el profesional (C%Sci(s'
Préstamos Préstamos (obogodp). o ol especiales)

. Preparard el oficio a ser remitido a la
notaria, anexando la documentacién
pertinente para el bloqueo registral (SIN

OBSERVACIONES)

. Realizard el

ante los Registros PUblicos.
llenado correcto del
formato control.
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6. Actuadlizard del avance en el proceso

de préstamo en el Sistema de

Informacion Integral.

Departamento

Secretaria de
Adjudicaciones

Secretaria del Departamento de
Adjudicacién  de  Viviendas vy
Préstamos procesard al despacho del

Jefe del oficio y la minuta de confrato de
de X N ,
- . Departamento prestamo con constifucion  de 5 dias
5 Adjudicacion, . 5 ;
S de Adjudicacion, hipoteca con el Jefe del Aprox.
Viviendas y . . . .
. Viviendas y Departamento y Director Ejecutivo.
Préstamos : =
Préstamos, Realizard el llenado correcto del
y formato control.
Director Ejecutivo
Se citard al personal solicitante
Departamento Encargado de la (Fmonastcs) ya los Promotores para
> la firma de las minutas de contrato de
de Oficina de A o .
. W L L . préstamo y contrato de sustitucion de 1 dia
6 Adjudicacion, Adjudicacion, . )
o .. hipoteca (segun corresponda). Aprox.
Viviendas y Viviendas y T
. . Actualizard del avance en el proceso
Préstamos Préstamos i .
de préstamo en el Sistema de
Informacion Integral.
E adiad . Tomard la firma de las minutas de 1 dia
Oficina ncgfrgg Od q° contrato de préstamo y sustitucién de ApProx.
7 Atencion al At ICII’\.C,I el hipoteca, debiendo verificar las firmas
Cliente e e e identificacién de las partes con sy | (Firmas dependerd
Cliente de la disponibilidad
DNI. del solicitante)
Departamento Encargado de la . Recepcionard y v§rlflcoro las mmu"rgs
5t de contrato de préstamo vy sustitucion
de Oficina de ; ,
> " . . de hipotfeca. 1 dia
8 Adjudicacion, Adjudicacion, o
s A . Actualizard del avance en el proceso ApProx.
Viviendas y Viviendas y 3 .
. p de préstamo en el Sistema de
Préstamos Préstamos .,
Informacion Integral.
. Recepcionard la documentacion
despachada por el Director Ejecutivo
para el registro correspondiente.
. Efectuard la numeracién y registro del
Encargado de la ! J
. N oficio respectivo. .
Secretaria Oficina de R " . 2 dias
9 7 . Remitird el oficio a la notaria, con la
General Secretaria o . Aprox.
finalidad de gestionar el blogqueo
General .
respectivo.
. Actudlizard el avance en el proceso
de préstamo en el Sistema de
Informacion Integral.
. La Notariq, recepcionard el
expediente y efectuard la evaluacién
Departamento de mismo. L 2 dias
de . De encontrarse alguna observacion APIOX.
- L. . notaria comunicard a ORES FOVIMAR.
10 Adjudicacion, Notaria . .
. . De brindarse la conformidad del
Viviendas y . . o
Préstamos expediente, la notaria solicitard el (SIN
pago total de los gastos registrales al | OBSERVACIONES

representante del colectivo

(solicitantes).
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Departamento
de
Adjudicacion,
Viviendas y
Préstamos

Solicitante

. El  representante  del

colectivo
(solicitantes) pagard de forma directa
ante el despacho de la notaria el total
de los gastos notariales comunicados.

1 dia
ApProx.
(Pago dependerd de

la disponibilidad del
solicitante)

Departamento
de
Adjudicacion,
Viviendas y
Préstamos

Notaria

. Comunica a ORES

. Solicitard el bloqueo registral ante los

Registros  Publicos  (presentacion,
calificacion e inscripcién).

FOVIMAR la
inscripcién del blogueo registral vy
remitird via e-mail el asiento de
inscripcion y copia de la minuta de
compra venta con el sello de kardex.

7 dias
ApProx.

10 dias
Aprox.
(casos
especiales -
provincia)

(SIN
OBSERVACIONES)

Departamento
de
Adjudicacién,
Viviendas y
Préstamos

Encargado de la
Oficina de
Adjudicacién,
Viviendas y
Préstamos

. EI  representante  del

. Una vezinscrito el bloqueo registral del

inmueble, la notaria comunicard via
correo electrénico al encargado del
Departamento de Adjudicacion de
Viviendas vy Préstamos quien
procederd a efectuar la evaluacion
legal del mismo.

.. Comunicard via e-mail al representen

de los solicitantes que deberd
procesar el pago del impuesto de
alcabala e impuesto a la renta, ante
las entidades correspondientes en un
plazo de CUARENTA Y OCHO (48)
horas desde notificado, caso contrario
serd responsabilidad de los solicitantes
el retraso en el proceso de préstamo.
colectivo
(solicitantes) remitird a ORES FOVIMAR
el comprobante de cancelacién de
los impuestos via e-mail.

. ORES FOVIMAR remitird a notaria via e-

mail las declaraciones y
comprobantes de pago de los
impuestos para su validacién.

. Validado por notaria, el encargado

del Departamento de Adjudicacion
de Viviendas y Préstamos elaborard
el(os) memordndum(s) dirigidos al Jefe
del Departamento de Contabilidad y
Finanzas para la generacién de giro
del(os) cheque(s) por el monto del(os)
préstamo(s) solicitados.

. Actualizard el avance en el proceso

de préstamo en el Sistema de

Informacion Integral.

3 dias
ApProx.

(Pago dependerd de
la disponibilidad del
solicitante)

Departamento
de
Adjudicacién,
Viviendas y
Préstamos

Secretaria de
Adjudicaciones

Jefe del
Departamento

. Secretaria del

Departamento de
Adjudicacién  de  Viviendas vy
Préstamos procesard el despacho
del(os) memordndum(s) con el Jefe

2 dias
Aprox.
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de Adjudicacion,
Viviendas y
Préstamos

. Redlizard el

del Departamento de Adjudicacion
de Viviendas y Préstamos.

llenado correcto del
formato control.

. Recepcionard el(os) memordndum(s)

emitido(s) por el Jefe del
Departamento de Adjudicacién de ,
LK . 5 dias
Viviendas y Préstamos.
Encargado de Ia . y Aprox.
> . Efectuard una nueva evaluacion
Oficina de - ; e
- financiera, emitird la orden vy
Contabilidad y
. cronograma de pagos.
Departamento Finanzas . .
. . Confeccionard el cheque por el
15 | de Contabilidad . .
. importe aprobado y se elaborard la
y Finanzas o .
carta dirigida a la notaria 7 g
correspondiente. A 1as
. Entregard la cartay el(os) cheque(s) a prox.
. (Cheque de
la Secretaria General. }
. Gerencia)
. Actualizard el avance en el proceso
de préstamo en el Sistema de
Informacién Integral.
. Recepcionard la documentacién, la
] Encargadode la c.uol serd firmada por el Director 2 dias
Secretaria 2 Ejecutivo.
16 Secretaria . : Aprox.
General . Remitird la carta a la notaria,
General

anexando el cheque y cronograma
de pagos.

DURACION DEL PROCEDIMIENTO

40 dias habiles
Aprox.




FOMNDO DEMINIENIDA DE

LA MARINA

EVALUACION (NOTARIA / SUNARP)
N° AREA RESPONSABLE FUNCION PLAZO
1. Notaria se comunicard con el
Encargado de .
- representante de los solicitantes y/o .
. Notaria ’ . . 3 dias
1 Notaria viceversa, para coordinar la firma de ADIOX
. la escritura publica y entrega del(os) prox.
Solicitante
cheque(s).
Notaria . Notaria coordinard de forma directa
Encargado de con el Jefe/encargado del
Jefe del - oS y
Notaria Departamento de Adjudicacion de .
Departamento ¥ . 7 dias
2 Viviendas y Préstamos la toma de
de . . - Aprox.
- - Encargado de frmas de la escritura publica
Adjudicacion, S .
e Adjudicaciones generada.
Viviendas y ) . . o
, . Director suscribe escrituras publicas.
Préstamos
. La Notaria, efectuard el pago por 5 dias
Derecho de Presentacién a SUNARP: Aprox.
3 Notaria Notaria » Presentacién de Parte Notarial.
» Cadlificaciéon de titulo. (SIN
= Observacion / Liquidacion de fitulo. | OBSERVACIONES
Depgitamento .. SUNARP efectuard la calificacion
IS correspondiente y emitird la Hoja de 10 dias
4 | Adjudicacion, SUNARP OO )
. Liguidaciéon para la correspondiente ApProx.
Viviendas y ) N
| inscripcion.
Préstamos
Departamento . La Notaria comunicard a ORES
P FOVIMAR  mediante  Carta el
5 Adiudicacién, Notaria rquenmen’ro del reintegro del pago 5 dias
s . redlizado por el derecho de Aprox.
Viviendas y .
' presentacion y el pago por derecho
Préstamos ) o I -
de inscripcién (Liquidacion).
. Recepcionard la Carta de la Notaria
Secretaria Encargado Ide la para .eI despacho de la Direccidn 5 dias
6 General Secretaria Ejecutiva. ADIOX
General . Remitird la Carta de la Notaria al prox.
Departamento de Adjudicaciones.
. Recepcionard la Carta de la Notaria
para su evaluacion y conformidad.
Departamento | Encargado de la . Emitird un Memordndum solicitando el
de Oficina de pago a nofaria y se proceda a .
. ., . iy 3 dias
7 Adjudicacion, Adjudicacion, generar el descuento al personal
. .. b Aprox.
Viviendas y Viviendas y solicitante.
Préstamos Préstamos . Remitird el Memordndum al
Departamento de Contabilidad vy
Finanzas.
. Recepcionard el Memordndum vy
generard el proceso de evaluacién y
Encargado de la A, .
Departamento ey emision de pago (transferencia) a la .
B Oficina de - » 8 dias
8 | de Contabilidad o notaria por el concepto requerido.
. Contabilidad y Lo . . A Aprox.
y Finanzas . . La Division de Tesoreria, confirmard a
Finanzas .
la Notara el pago requerido de los
gastos registrales, via E-mail.
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3. Notaria confirma pago realizado por
9 NOTARIA Encargado de ORES FOVIMAR. 3 dias
Notaria 4. Notaria efectia el pago a SUNARP de Aprox.
la Liguidacién de titulo.
10 SUNARP SUNARP 1. SUNARP recepciona pago, cqllflco y 10 dias
emite Asiento de Inscripcion solicitado. Aprox.
. Encargado de
Notaria - " . . . .
Notaria 1. Notaria emite testimonio de escritura 5 dias
11 publica con inscripcion registral a ABrox
SUNARP Encargado de ORES FOVIMAR para su conformidad. prox.
SUNARP
1. Recepcién vy registro de la carta de
remision de testimonios con inscripcién
, Encargado de la . .
Secretaria . registral. 3 dia
12 Secretaria .
General General 2. Remision al Departamento  de Aprox.
Adjudicacién  de  Viviendas vy
Préstamo.
1. Ingreso a secretaria para su despacho
y distribucién al({os) encargado(s).
2. Recepcidn de testimonios de escritura
Departamento Encargado del publica con inscripcion registral.
de Departamento 3. Evaluacién y cargado al Sistema de .
. . . L N 1. L 3 dias
13 Adjudicacion, de Adjudicacion, Informacion Integral (constitucion de
. 8 L B . ApProx.
Viviendas y Viviendas y hipoteca).
Préstamos Préstamos 4, Citacién al  representante  del
colectivo (solicitantes) para la entrega
de testimonios mediante: mensaje
naval, lamada e-mail.
1. Promover mensaje naval al
Oficina de Encargado de la representante del colectivo 5 dias
14 Estacién de Oficina de (solicitantes), con la finalidad de ADIOX
Radio Estacion de Radio recibir testimonio con inscripcion prox.
registral.
Depgtamento Eniy S el 1. Enfrega de testimonio al
de Departamento ! ,
. ., . P representante del colectivo 2 dias
15 Adjudicacion, de Adjudicacion, ol e A
. L (solicitantes) previa citacién (mensaje Aprox.
Viviendas y Viviendas y
' , naval).
Préstamos Préstamos
Depgiamento Ejcgioadgge! 1. Enfrega de los expedientes de
de Departamento q ] 3 . . ,
. ) L A P prestamo con testimonios inscritos a la 5 dias
16 Adjudicacién, de Adjudicacion, - .
. . Oficina  de Archivo General de ApProx.
Viviendas y Viviendas y )
) . Expedientes.
Préstamos Préstamos
1. Recepcidn de expedientes de
. Encargado del préstamo con testimonios inscritos, .
Archivo General : . - 1 dia
17 ) Archivo General para su  foliado, digitalizacion,
de Expedientes Aprox.

de Expedientes

clasificaciéon, archivo y custodia del
mismo.

DURACION DEL PROCEDIMIENTO

80 dias habiles
Aprox.
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TERCERA ETAPA

PRESENTACION Y REQUERIMIENTOS DE LOS SOLICITANTES (COPROPIETARIOS)

lwﬁ

OFICINA
DE
ATENCION
AL CLIENTE

/ \ ﬂs Copropietarios, solicitaran eﬁ

L ropietarios, presentardn - .
B e'a 03, prese 90 forma conjunta (En un mismo
en forma conjunta (En un mismo

momento) la emision del Informe

gnoTr'T;en"r,o) Iod SO“C”E_d ; s de Tasacién, debiendo presentar
ustitucion © lpoteca “ los documentos requeridos, realizar

iPI’OCG.dI;Y’.]I?QTOI Especnclj.l ‘fij ee los pagos correspondientes (de
e inelviellel (Be Selehtelper forma individual), con la finalidad

cada propietario), adjuntado los que se emita un informe de

requisitos requeridos ara su .. . e
ql ., g . p’r tasacion por la Unidad Inmobiliaria
% ion r miento.

evaluacion y procesamiento que corresponde a cada

k / Q}propie’rorio.

Kecreiarfa General: \ ﬂficina de Atencidn al Cliente: \

PARTES DE

1. Se recepcionard las solicitudes 1. Orientard en el llenado de
para el despacho del Director formato de compromiso de
Ejecutivo. tasacion, recepcionard los

“ comprobantes de pago vy

2. Remitird las  solicitudes vy

procederd con la remision en
documentos anexos en forma

) = forma conjunta de los
sonniait documentos a la Oficina de
Contabilidad y Finanzas.

\ /‘\ k Proyectos y Obras.

3 dias
Aprox.




FONDO DEMIVIENDA DE LA MARINA

EVALUACION (ORES FOVIMAR)

NO

AREA

RESPONSABLE

FUNCION

PLAZO

Oficina de
Contabilidad y
Finanzas

Encargado de la
Oficina de
Finanzas

. Recepcionard las solicitudes en forma

conjunta.
Realizard la evaluacion financiera de

cada solicitante, (estado de cuenta)
Encargado del drea de Finanzas dard
conformidad a las  solicifudes,
debiendo emitir el estado de cuentay
el detalle del saldo del préstamo a la
fecha (monto que serd considerado
para la constitucion de la hipoteca
por la Unidad Inmobiliaria
correspondiente).

Remitird en forma conjunta las
solicitudes evaluadas al
Departamento de Proyectos y Obras.

3 dias
ApProx.

(SIN
OBSERVACIONES)

Departamento
de Proyectos y
Obras

Encargado del

Departamento

de Proyectos y
Obras

2.

. Recepcionard las solicitudes en forma

conjunta.
Adjuntard a las solicitudes el informe

de tasacion por la empresa tasadora
correspondiente.

Redlizard la evaluacién técnica de la
documentaciéon de cada solicitud,
dando la conformidad del mismo,
comunicard observaciones (de ser el
Caso).

Verificard si la valorizacién (valor de
realizacién de la Unidad Inmobiliaria
independizada) cubre el monto del
préstamo otorgado, monto
constituido por el saldo del préstamo
otorgado a la fecha de la emisién del
estado de cuenta comunicado por el
Departamento de Contabilidad vy
Finanzas.

Elaborard informe técnico, que serd
firmada por el Jefe del Departamento
y del profesional.

Remision en forma conjunta de las
solicitudes y documentacion:
presentada por los  solicitantes,
promovida por el Tasador y remitida
por el Departamento de Contabilidad
y Finanzas, todos al Departamento de
Adjudicacién  de  Viviendas vy
Préstamos.

3 dias
ApProx.

(SIN
OBSERVACIONES

Departamento
de
Adjudicacién,
Viviendas y
Préstamos

Secretaria de
Adjudicaciones

. Recepcionard las solicitudes en forma

conjunta.
Solicitard a la Oficina de Atencién al

Cliente la buUsqueda RENIEC de las
partes solicitantes y cényuges (de ser
el caso).

1 dia
Aprox.
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Encargado de la

. Solicitard al Sistema de RENIEC en

linea, las buUsquedas de las partes

OfIC.ITIWCI Oficing de (solicitantes y coényuges (de ser el | dia
4 Atencion al ¥ Ccaso)).
. Atencion al e ApProx.
Cliente Cliente 2. Remitrd  al Departamento  de
Adjudicacién  de  Viviendas vy
Préstamos, las Busquedas solicitadas.
1. Recepcionard las bUsquedas RENIEC.
2. Redlizard la evaluaciéon legal de los
documentos de cada solicitud, dando
la conformidad del mismo,
Departamento Encargado de la comunicard observaciones (de ser el .
e 3 dias
de Oficina de Caso). Aprox
5 Adjudicacion, Adjudicacion, 3. Elaborard la minuta de contrato de ’
Viviendas y Viviendas y sustitucion de hipoteca y serd firmado
Préstamos Préstamos por el profesional (abogado). (SIN
. 5 " )
4. Preparard el oficio a ser remitido a la OBSERVACIONES
notaria, anexando la documentacién
pertinente para su presentacion a los
Registros PUblicos.
Secretaria de
Adjudicaciones
Departamento 1. Secretaria del Departamento de
P Jefe del Adjudicacién  de  Viviendas vy
de ; A .
| L Departamento Préstamos procesard el despacho del 5 dias
6 Adjudicacion, = ) ~ ] .
. 8 de Adjudicacion, oficio y la minuta de confrato de Aprox.
Viviendas y A N7, :
. Viviendas y sustitucion de hipoteca con el Jefe del
Préstamos , . ! -
Préstamos, Departamento y Director Ejecutivo.
Y
Director Ejecutivo
Depgjiamiento Encorggdo degs 1. Se citard a todos los propietarios
e fjicina de (solicitantes y conyuges) para la firma 1 dia
7 Adjudicacion, Adjudicacion, Y yuges) p
. . de la minuta de contrato de Aprox.
Viviendas y Viviendas y " .
5 I sustitucion de hipoteca.
Préstamos Préstamos
- Encargado dela | 1. Tomard la firma de la minuta de ! dia
Oficina N | o . Aprox.
- Oficina de contrato de sustitucidn de hipoteca,
8 Atencién al by ] g .
Cli Atencion al debiendo verificar las  firmas € | (fmas dependerd
iente 5 ) e . rmas dependerd
Cliente identificacion de las partes con su DNI. | de la disponibilidad
de los solicitantes)
Departamento Encargado de la
de Oficina de " . . . . ,
. ., L - 1. Recepcionard y verificard la minuta 1 dia
9 Adjudicacién, Adjudicacion, Nl .
- . de sustitucidon de hipoteca. ApProx.
Viviendas y Viviendas y
Préstamos Préstamos
1. Recepcionard la documentacion
despachada por el Director Ejecutivo
Encargado de la para el rc—?gls’rro corresppnden’rg.
. > 2. Efectuard la numeracion y registro del .
Secretaria Oficina de - . 2 dias
10 ; oficio respectivo.
General Secretaria e — ; Aprox.
3. Remitird el oficio a la notaria, con la
General

finalidad de gestionar la elevacion a
Escritura PUblica y presentacion ante
SUNARP.
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. La notaria,

recepcionard el
expediente y efectuard la evaluacion

2 dias

Departamento de mismo.
de . De encontrarse alguna observacion ApProx.
11 Adjudicacién, Notaria notaria comunicard a ORES FOVIMAR.
Viviendas y . De brindarse la conformidad del
Préstamos expediente, la notaria solicitara el OBSER\%|ONES)
pago total de los gastos notariales y
registrales a los solicitantes.
Departamento 1 dia
de . Los solicitantes pagardn de forma ADProx.
12 Adjudicacion, Solicitantes directa ante el despacho de la notaria )
Viviendas y el fotal de los gastos notariales. e e o
Préstamos los solicitantes)

DURACION DEL PROCEDIMIENTO

27 dias habiles
Aprox.




FOMNDO DEMINIENIDA DE

LA MARINA

EVALUACION (NOTARIA / SUNARP)
N° AREA RESPONSABLE FUNCION PLAZO
Encargado de . Notaria se comunicard con 'el
Notaria representante del colectivo 3 dias
1 Notaria (solicitantes) y/o viceversa, para
. . . ApProx.
Solicitante CQO(dlnor la firma de la Escritura
Publica
Nofaria . Notaria coordinard de forma directa
Jefe del Encargado de con el Jefe/encargado del
Notaria Departamento de Adjudicacién de .
Departamento L . 7 dias
2 de \/mendos y Presfomog la ’romg 'de Aprox.
Adjudicacién Encargado de frmas de la escritura publica
. ’ Adjudicaciones generada.
Viviendas y ) . . i
Préstamos . Director suscribe escritura publica.
. La Notaria, efectuard el pago por )
Derecho de Presentacién a SUNARP: 5 dias
3 Notaria Notaria . Presen’rocién de,Por’re Notarial. Aprox.
B = Calificaciéon de titulo.
= Observacion / Liquidacién de titulo. OBSER\%DNES)
DeporLCémem‘o . SUNARP  efectuard la calificacion ,

4 Adjudicacion SUNARP c'orr.espo_r)d|en’re y emitird la Hop de 10 dias
Viviendosyl e o !.lQUleoc_:lon para la correspondiente Aprox.
Préstamos inscripcion.

Departamento . La Notaria comunicoré a ORES
de FOVIMAR medmn"re Carta el ]

5 Adiudicacién Notaria rquenmen’ro del reintegro del pago 5 dias
Viviendosyl T realizado - por el derecho de ApProx.
Préstamos presentacion y el pago por derecho

de inscripcién (Liguidacion).
. Recepcionard la Carta de la Notaria
. Encargado de la para el despacho de la Direccidn .
6 Sggﬁ;?glg Secretaria Ejecutiva. : drlgs
General . Remitird la Carta de la Notaria al prox.
Departamento de Adjudicaciones.
. Recepcionard la Carta de la Notaria
para su evaluacion y conformidad.
Departamento | Encargado de la . Emitird un Memordndum solicitando el
de Oficina de pago a notfaria y se proceda a 3 dias

7 Adjudicacion, Adjudicacion, generar el descuento al personal Aprox
Viviendas y Viviendas y solicitante. ’
Préstamos Préstamos . Remitird el Memordndum al

Departamento de Contabilidad vy
Finanzas.
. Recepcionard el Memordndum vy
Ergado de la geneforé el proceso de evaluacion y
Departamento Oficina de emision de pago (transferencia) a la 8 dias

8 | de Contabilidad Cortabilidad ¥ notaria por el concepto requerido. Aprox

y Finanzas FinQNzas . La Division de Tesoreria, confirmard a )
la Notara el pago requerido de los
gastos registrales, via E-mail.
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I

Notaria confirma pago realizado por

9 NOTARIA Encargado de ORES FOVIMAR. 3 dias
Notaria 2. Notaria efectia el pago a SUNARP de Aprox.
la Liguidacién de titulo.
10 SUNARP SUNARP 1. SUNARP recepciona pago, cqllflco y 10 dias
emite Asiento de Inscripcion solicitado. Aprox.
. Encargado de
Notaria - , . . . .
Notaria 1. Notaria emite testimonio de escritura 5 dias
11 publica con inscripcién registral a ABrox
SUNARP Encargado de ORES FOVIMAR para su conformidad. prox.
SUNARP
1. Recepcién vy registro de la carta de
remision de testimonios con inscripcién
, Encargado de la . .
Secretaria . registral. 3 dia
12 Secretaria .
General General 2. Remision al Departamento de Aprox.
Adjudicacién  de  Viviendas vy
Préstamos.
1. Ingreso a secretaria para su despacho
y distribucién al({os) encargado(s).
2. Recepcidon de testimonios de escritura
Departamento Encargado del publica con inscripcion registral.
de Departamento 3. Evaluacion y cargado al Sistema de .
. . . L N 1, o 3 dias
13 Adjudicacion, de Adjudicacion, Informacion Integral (constitucion de
. 8 L B . ApProx.
Viviendas y Viviendas y hipoteca).
Préstamos Préstamos 4, Citacion  al  representante  del
colectivo (solicitantes) para la enfrega
de festimonios mediante: mensagje
naval, lamada e-mail.
1. Promover mensaje naval al
Oficina de Encargado de la representante del colectivo 5 dias
14 Estacién de Oficina de (solicitantes), con la finalidad de ADIOX
Radio Estacion de Radio recibir testimonio con inscripcion prox.
registral.
Depgitamento EnSy S el 1. Enfrega de  festimonio  al r
de Departamento ! ,
. ., - P representante del colectivo 2 dias
15 Adjudicacion, de Adjudicacion, ol L A
. L (solicitantes) previa citacidon (mensaje Aprox.
Viviendas y Viviendas y
' , naval).
Préstamos Préstamos
Depgiamento Ejcgioadgge! 1. Enfrega de los expedientes de
de Departamento q ] 4 . . ,
. ) L A P prestamo con testimonios inscritos a la 5 dias
16 Adjudicacién, de Adjudicacion, = .
. . Oficina  de Archivo General de ApProx.
Viviendas y Viviendas y )
) . Expedientes.
Préstamos Préstamos
1. Recepcidn de expedientes de
. Encargado del préstamo con testimonios inscritos, .
Archivo General : . - 1 dia
17 ) Archivo General para su foliado,  digitalizacion,
de Expedientes Aprox.

de Expedientes

clasificaciéon, archivo y custodia del
mismo.

DURACION DEL PROCEDIMIENTO

80 dias habiles
Aprox.




FONDO DEMIVIENDA DE LA MARINA

V. ANEXOS

(Anexo |)

A continuacidn, se detalla modelo de Mensaje Naval para la solicitud de
Evaluacion Financiera.

DE: POLINAV
AA: ORES FOVIMAR

REFIEROME NUMERAL 1 INCISO 2 K GUIA DE PRESTAMOS HIPOTECARIOS K
EVALUACION FINANCIERA K T2. SAD. PAUCAR DAVILA MIGUEL ANGEL K CIP.
03810860 K DNI 02535055 K MODALIDAD DE ADQUISICION DE BIEN INMUEBLE
CON FINANCIAMIENTO COLECTIVO K CORREO PAUCAO06@MARINA.MIL.PE
K MPAUCARO2@HOTMAIL.COM K BT.-

(Anexo Il)

A continuacion, se detalla modelo de E-mail para la solicitud de
Evaluacion Financiera.

Senores del ORES FOVIMAR Organismo Especial del Fondo de Vivienda de
la Marina

Yo T2 Portocarrero Castillo Juan Manuel, solicito mediante el presenta mi
Evaluacion Financiera, a fin de optar por un préstamo hipotecario bajo la
Modalidad de Adquisicion de Bien Inmueble con Financiamiento
Colectivo, para lo cual detallo mis datos personales de la forma siguiente:

Nombres y Apellidos:
Grado:

CIP N°

DNI N°
Dependencia:

Telf.:

E-mail alternativo:



mailto:PAUCA006@MARINA.MIL.PE
mailto:MPAUCAR02@HOTMAIL.COM

FONDO DEMIVIENDA DE LA MARINA

(Anexo ll)

CERTIFICADO REGISTRAL INMMOBILIARIO (CRI)

INFORMACION

Delinmueble materia de garantia, expedido por la Oficina Registral (SUNARP) con una
antigiedad no mayor de TRES (03) meses.

Elinmueble no deberd presentar ningin tipo de: Titulo Pendiente de Inscripcién, Carga
Judicial o Técnica, Gravamen, Anotacion preventiva, entre otros, que afecten la
futura garantia al ORES FOVIMAR (Organismo Especial Fondo de Vivienda de la
Marina).

Los datos del inmueble deberdn estar actualizados: Declaratoria de fdbrica,
independizacion, linderos, medidas perimétricas, etc.

Si en el CRI no se detadlla la forma de adquisicion del actual propietario o la
identificacién del mismo (DNI o CE) se deberd presentar la copia literal o CRI matriz
de donde se deriva la actual independizacion del CRI presentado.

Asi mismo, se deberdn tener en cuenta las siguientes consideraciones:

a) El fitular registral del bien inmueble a hipotecar puede ser cualquier PERSONA
NATURAL (propietario Unico) o SOCIEDAD CONYUGAL.

b) El bien inmueble a hipotecar solamente podrd ser un terreno, departamento o
una vivienda terminada (unifamiliar) debidamente independizada registralmente
y ubicada en Zona Urbana (Predio Urbano).

:DONDE SOLICITARLO?

SUNARP

¢{COMO SOLICITARLO?

o Mediante formulario registral ante las diversas sedes de SUNARP.

o Mediante la plataforma virtual de SUNARP:
Deberd crearse un usuario de acceso que le permita realizar la solicitud y pago
requerido:
https://enlinea.sunarp.gob.pe/sunarpweb/pages/afiliacion/bienvenidaAfiliacionP
erNatural.faces)



https://enlinea.sunarp.gob.pe/sunarpweb/pages/afiliacion/bienvenidaAfiliacionPerNatural.faces
https://enlinea.sunarp.gob.pe/sunarpweb/pages/afiliacion/bienvenidaAfiliacionPerNatural.faces

FONDO DEMIVIENDA DE LA MARINA

(Anexo 1V)

LICENCIA DE EDIFICACION

INFORMACION

la licencia de edificacion es el acto administrativo mediante el cual la Municipalidad
del Distrito donde se ubica el Proyecto Inmobiliario oforga a la administrada
autorizacion para ejecutar una obra de edificacién, es decir una construccion de
cardcter permanente sobre un predio, que cuenta como minimo con un proyecto de
habilitacién urbana aprobado y cuyo destino es albergar a la persona en el desarrollo
de sus actividades.

La licencia tiene una vigencia de treinta y seis (36) meses, contados a partir de la
fecha de emisién, con una Unica prérroga de doce (12) meses adicionales. La
prérroga se solicita treinta (30) dias antes del vencimiento de la vigencia original,

indicando el niUmero de resolucidon de la licencia y/o del expediente y es emitida
dentro de los tres (3) dias hdbiles después de solicitada.

:DONDE SOLICITARLO?

La Municipalidad Distrital

:COMO SOLICITARLO?

o Llenar el formulario Unico de Edificacion (FUE) en la Municipalidad
correspondiente.

o Adjuntar el cerfificado literal del inmueble actualizada (antigiedad del
documento mdéxima de TREINTA (30) dias calendario).

o Declaracion jurada de los profesionales que intervienen en e proyecto.

o Ofros detallado en Texto Unico de Procedimientos Administrativos (TUPA) de la
Municipalidad correspondiente.




FONDO DEMIVIENDA DE LA MARINA

(Anexo V)

MEMORIA DESCRIPTIVA DEL PROYECTO

INFORMACION

La memoria descriptiva es el documento técnico donde se detalla las caracteristicas
de la construcciéon de la edificacion, ubicacién y diseno. Esta sirve como guia para
los profesionales que intervienen en la etapa de ejecucidon de obra, asi como la
evaluacién administrativa  del proyecto por parte de la Municipalidad
correspondiente donde se desarrollard el proyecto.

Este documento forma parte del Expediente Técnico y es elaborado por los
profesionales que intervienen en la elaboracién del expediente.

:DONDE SOLICITARLO?
Al profesional responsable del diseno y elaboracién del expediente técnico

:COMO SOLICITARLO?

o Trato directo con el personal responsable de la elaboracién del expediente
técnico.




FONDO DEMIVIENDA DE LA MARINA

(Anexo VI)
Sobre el contenido de la Carta Fianza:

1. DIRIGIDA A: ORES FOVIMAR (ORGANISMO ESPECIAL FONDO DE VIVIENDA DE LA
MARINA)

2. CONDICIONES DE LA CARTA FIANZA: solidaria, irevocable, incondicionada, sin
beneficio de excusidon y de realizacion automdtica.

3. IMPORTE GARANTIZADO: MONTQ DEL PRESTAMQ HIPQTECARIO

4. OBLIGACIONES GARANTIZADAS:

a) Inscribir ante los Registros PUblicos la primera y preferencial hipoteca a favor
de ORES FOVIMAR (ORGANISMO ESPECIAL FONDO DE VIVIENDA DE LA

--------- (consignar el numero_ de Partida Registral correspondiente)......., del
Registro de Propiedad Inmueble de ......... (consignar___Zona __Registral
correspondiente)........

Sobre el Plazo de renovacion, ejecucién y devolucion

1. RENOVACION: La Carta Fianza deberd ser renovada antes del plazo de
vencimiento (previa comunicacion de FOVIMAR al emisor/entidad bancaria).

2. EJECUCION: La Carta Fianza se ejecutard al vencimiento en caso de no ser
renovada en plazo determinado.

3. DEVOLUCION: La Carta Fianza serd devuelta bajo cumplimiento de la obligacion
correspondiente alainscripcion de la primera y preferencial hipoteca a favor de
ORES FOVIMAR (ORGANISMO ESPECIAL FONDO DE VIVIENDA DE LA MARINA)
sobre el bien correspondiente.




